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La formation: un outil au service du
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Guid’Asso

Qu'est ce que GUID’ASSO

GUIDASSO

Un réseau de partenaires pour accompagner les bénévoles

GUID’ASSO Orientation : Orienter les associations vers les
interlocuteurs compétents et les mettre en relation avec
d’autres sources d’information.

GUID’ASSO Information : délivrer un premier niveau
d'information et de conseil aux associations.

GUID’ASSO Geénéraliste : Accompagner les associations
les porteurs de projets de fagcon transversale sur tous les
sujets vie associative.

GUID’ASSO Spécialiste : Accompagner les associations ou

les porteurs de projets sur un secteur d’activité particulier
ou sur une thématique.
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LE PROJET ASSOCIATIF
JEUDI 12 MARS

OBJECTIFS PROGRAMME ‘

e Savoir construire son

projet associatif e Les différentes étapes du

projet associatif

& @ ¢

Animé par Module de 3h CDOS 43
CDOS 43 18h/21h Le Puy-en-Velay




OBJECTIFS

e Servir le projet associatif

o Identifier les réles et
places de chacun

e Etre en capacité
d’organiser le partage et
la délégation
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Module de 3h
18h/21h

Animé par
CDOS 43

LA GOUVERNANCE ASSOCIATIVE

JEUDI 19 MARS

PROGRAMME ‘

e Mener un diagnostic de
I'organisation

e Outils et supports de la
Gouvernance

e Programmation et
communication

¢ Synergie bénévoles et salariés

e Pilotage de l'action

¢

CDOS 43
Le Puy en Velay




OBJECTIFS

Maitriser les régles juridiques
de la responsabilité pénale et
civile des dirigeants
associatifs. Connaitre les
risques et les assurances
concernant les activités des
membres de I'association.

A

ASSURANCE ET ASSOCIATION

JEUDI 21 MAI

PROGRAMME ‘

e Responsabilité de la
personne morale et des
dirigeants

e Quelle assurance pour
Mmon association

e Cas particuliers

i o v

Animé par MAIF Module de 2h CDOS 43
Assurance 18h/20h Le Puy en Velay




LES BONNES PRATIQUES

RESTAURATION

MARDI 21 AVRIL

OBJECTIFS PROGRAMME ‘

e Connaitre ce qu’il faut faire
et ne pas faire en matiéere
de restauration lors
d’événements, rencontres
ou manifestations

e Présentation du service de
sécurité sanitaire des
aliments

e Information sur les bonnes
pratiques d’hygiéne en
restauration

e Quizz

A
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Animé par Module de 2h Ligue Enseignement /
Mme JAMON 18h/20h Familles Rurales
DDETSPP VALS PRES LE PUY

D’'HYGIENE EN MATIERE DE
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COMPTABILITE
FINANCIER

A
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LE FINANCIER AU SERVICE
DU PROJET

OBJECTIFS

e Connaitre les obligations
comptables d'une
association, le réle du
trésorier

e Tenir la comptabilité
d'une petite association

e Savoir lire bilan, compte

PROGRAMME

MARDI 5 MAI

N

Obligations comptables
Réle du trésorier

La comptabilité de
trésorerie

Découverte de la
comptabilité normalisée
Présentation du logiciel

k de resultat BASICOMPTA
« O 9
[
ACIJA Maison
Animé par Module de3h  de Brunelles
CDOS 43 18h/21h Monistrol sur

Loire
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MECENAT, SPONSORING
ET RECHERCHE DE
PARTENAIRES

JEUDI 2 AVRIL

OBJECTIFS PROGRAMME ‘

e Recherche de
financement

Animé par
CDOS 43

12

o Définir les différences
entre le mécénat et le
parrainage.

o |dentifier les différentes
étapes de mise en place
de partenariat et
préparation d’outils

performants
Module de 3h Les ateliers de
16h/19h la Bruyeére
Langeac
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DECOUVERTE DU LOGICIEL
BASI-COMPTA

SUR RDV

BUT GENERAL  OBJECTIFS \

o Découvrir le logiciel de
comptabilité
BASICOMPTA pour les nombreuses possibilités
trésoriers bénévoles ou du logiciel qui est congu

les responsables pour les petites et
Mmoyenhne associations

pour un cout annuel
modique.

e Avoir un apercu des

d’associations qui veulent
tenir une comptabilité

claire et conforme sans
komplexité.

& @ ¢

Animeé par Découverte de 1h CDOS 43
CDOS 43 sur RDV Le Puy
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LA DUREE DU TRAVAIL
LES CONGES PAYES

JEUDI 30 AVRIL

OBJECTIFS PROGRAMME

e Connaitre et respecter la e Gérer le temps de travail
réglementation sur les durées | (durée journaliére, temps de
de travail ; les congés payés et | repos, heures sup, temps
les absences. partiel;..).

o Gérer les congés payés
(acquisition, prise,
décompte, indemnité...).

o Gérer les absences (les

k différentes absences et leur
gestion...).
& 9 ¢
[ |
Animé par Module de 2h30 Les ateliers de la
CDOS 43 16h/18h30 Bruyeére

Langeac

LA GESTION DES ABSENCES
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LE CONTRAT DE TRAVAIL
JEUDI 28 MAI

OBJECTIFS PROGRAMME ‘

e Connaitre et savoir établir
uh contrat de travail

Définition/ Forme
Contenu/ Fiche de Poste
Différents types de contrat
La modification du contrat

& Q ¢

Animé par Module de 2h CDOS 43
CDOS43 18h/20h Le Puy
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DECOUVERTE DE CANVA

JEUDI 4 JUIN

OBJECTIFS PROGRAMME ‘

e Devenir autonome dans
la création de supports
visuels professionnels
(réseaux sociaux,
présentations, flyers,
vidéos) en connaissant Ies‘

e Découverte de l'interface
et des fonctionnalités clés,
création de visuels a partir
de modeéles et de pages
vierges

outils et bonnes
pratiques de Canva

& Q ¢

Animeé par Module de 3h CDOS 43
CDOS 43 18h/21h Le Puy en Velay
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ASSOCIATIONS

VENDREDI 20 MARS

N

e A l'occasion d’'un petit déjeuner, échanges libre
sur les problématiques liées a la vie associative

& @ ¢

Anlm(.ae par de 7h30 3 9h Les atelle‘rs de la
Les ateliers de la bruyére
bruyére Langeac
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ASSOCIATIONS

VENDREDI 19 JUIN

N

e A l'occasion d’'un petit déjeuner, échanges libre
sur les problématiques liées a la vie associative

& @ ¢

Anlm(.ae par de 7h30 3 9h Les atelle‘rs de la
Les ateliers de la bruyére
bruyére Langeac
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A

Dans la mesure du possible,
nous pouvons mettre en place
un module a la demande d'au minimum
6 associations sur tous sujets liés a la vie
associative

22



5 r SPOR‘“Q

CDOS

HAUTE-LOIRE

23


https://haute-loire-associations.fr/

€ NAT
N o,

WATO
&\ e
Nears ©

)

R0 &

Y, <
“er spo"i‘\Q

CDOS

HAUTE-LOIRE

C.D.OS 43
9 rue des moulins
43000 LE PUY EN VELAY
Tél: 04 71 02 45 01
hauteloire@franceolympique.com

Contact : MALEYSSON Olivier

l; CENTRE D’ANIMATION
(Y DE LA VIE SOCIALE

DECLIC
Espace Socio Culturel
26 avenue Jean Jaurés
43100 BRIOUDE

Tel : 04 7174 97 42
Port : 06 51 56 02 27

declicbrioude@wanadoo.fr

Contact : RIGAUD Anne-Marie
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Haute-Loire

EX
ACADEMIE
DE CLERMONT-FERRAND

Laberid

da éducation
da la Maute-Loire
Epuitcé

Fratoruisé

Service Départemental a la Jeunesse, a 'lEngagement et
aux Sports (SDJES)

Déléguée départementale a la vie associative (DDVA)
SDJES
CS 40348
43009 LE PUY EN VELAY
Tel : 0473 99 33 85 - Por : 06 74 68 48 38

atua.attoumani@ac-clermont.fr

Contact: ATTOUMANI Atua

ACIIA

Maison de Brunelles
Avenue du Général de Gaulle
43120 MONISTROL/LOIRE
Tél: 04 7175 47 07
pij@acija.fr

Contact: CAREL Katia

LE DISPOSITIF LOCAL

D'ACCOMPAGNEMENT DE L'ESS

HAUTE-LOIRE

DLA 43
FRANCE ACTIVE
L'Hermione - 13, avenue des Belges
43000 LE PUY EN VELAY
Tél:06 29 07 21 94
t.simonnet@franceactive-auvergne.org

Contact : SIMONNET Thomas

:_'ﬂ.w St H”"PG

o
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\

JEUNES

et dl';‘ lEl

ULTURE

MJC ESPALY

23-25 Avenue de la
Mairie

43000 ESPALY SAINT
MARCEL

Tél.: 0471 0520 09
agnes-mjc@orange.fr

Contact : COSME Agnes



laligue de EXN

I'enseignement PREFET

on avenie par 'éducation popaire ;f:;*:
Frareraieé

Ligue de 'Enseignement

DE HAUTE-LOIRE

Guid’Asso

Haute-Loire

‘-/ Haute-Loire

LE DEPARTEMENT

Conseil Départemental de la Haute Loire

Greffe des Associations

1 Chemin de la Sermone

1 Place Monseigneur de Galard

4 rue du 14 Juillet - BP50

43008 LE PUY EN VELAY

43009 Le Puy en Velay

43101 BRIOUDE CEDEX

Tél.: 047102 02 42

Tél: 04.43.07.10.69

Tél:04 7150 8184

sg-fol43@fol43.fr

isabelle.chambert@hauteloire.fr

pref-associations@haute-loire.gouv.fr

Contact : PERRET Sébastien

”La breche

Contact: Isabelle CHAMBERT

LES ATELIERS DE M LA BRUYERE...

Les Ateliers de la Bruyére
rue de la Roche Buffeyre
43300 LANGEAC
Tél : 04.71.74.96.49
route du Mont Mouchet
43170 SAUGUES
Tél: 04.71.74.26.80
pascal.labruyere@orange.fr
Contact : M. LAFONT Pascal

L’Atelier des Possibles

59 rue Saint Pierre
43150 Le Monastier sur Gazeille
Tél:07.81.20.97.40
atelierdespossibles43@gmail.com
Contact : VERICEL Anna

Avenue de la gare

Tél.:
Port.: 06 33 97 39 45

cchampouillon@la-breche.fr

e F1ancas |

La Bréche Francas Haute-Loire

10 cours de la Liberté

43160 LA CHAISE DIEU

43770 CHADRAC
047100 57 36 Tel : 06.37 94 26 97
khadra.akachar@lesfrancas.net

Contact : AKACHAR Khadra

Contact : CHAMPOUILLON Céline

.
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Faml|les
rura’es
HAUTE-LQIREE
Familles Rurales Haute-Loire
1 chemin de la Sermone
43750 VALS PRES LE PUY
04.71.09.50.10

fd.haute-loire@famillesrurales.org

Contact: POMMIER Marilyne
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Avec la participation de

EN
DE CLERM: o et s
DE CLERMONT-FERRAND | e a Haute-Loire

Libeett

Ay/fRdelore  SAVALRA
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